Archivalasi rendszer zeneiskolak szamara

Bevezal

Az évek alatt 6sszegylilt hangzdéanyagok mennyiségiik, méretiik miatt kezelhetetlenné valtak ahhoz,
hogy barki altal hasznalhatéva tegyem, egy kereshetd, atlathato rendszerbe — leltarba kellett
gyljtenem mindent, ami rogzitésre keriilt, kiilonb6z6 szempontok alapjan f6 jellemzdiket
Osszegyljtve, katalogizalva.

Sok id6t toltottem hasonld rendszerek felkutatasaval, megismerésével, és kollégdim , keresési
szempontjait” is igyekeztem figyelembe venni. Sokszor el6fordult ugyanis, hogy egy-egy érdeklédé
csak arra emlékezett, hogy tavaly télen volt az el6adas, amit keres, vagy ,, heged(in hallottam”, vagy
egy konkrét mivet keresett és sok mas hasonld, amelyekbél nem kénnyen, vagy egyaltalan nem
taldlhatd meg a keresett felvétel.

Ezek az okok sarkalltak arra, hogy az archivumot létrehozzam, melyre mar régdta sziikség lett volna
eddig is.

Leiras

Fabb kritériumok, jellemzk

Az archivum két f6 részbdl all, egy leltarbdl, mely jelen esetben egy Excel tablazat, és CD-kbél, DVD-
kbdl, melyeken a rogzitett anyagok taldlhatdak. Hasznos lehet, ha az adathordozdékbdl két példany is
van, egy példany, mely kélcsénbzhetd, ugynevezett ,,nyuzépéldany”, és egy masik, mely nem
kiadhato, ezek szolgalnak a nyluzépéldanyokon adddd karcolasok, esetleges egyéb sértlések,
megrongalddas, elvesztés kapcsan adddd adatvesztések elkeriilésére potlasként. Tovabba célszerd
néhany évenként az adathordozdk Ujrairasa, mert az irhaté- Gjrairhaté CD-k, DVD-k sajnos
rendszeriikbél fakaddan idével anyagukbdl elveszitik az informaciot, mely a megismételhetetlen
felvételek elvesztéséhez vezethet.

A katalégusnak, mivel az egy excel tablazat, a felhaszndléi helyeken csak olvashaté példanya szabad,
hogy legyen a véletlen torlések, nem kivant atrendezések miatt. igy biztosithatd, hogy a keresés
kozben tortént esetleges valtozasokat senki se menthesse, ne irhassa felill, és a tablazat relevans
maradjon. Rendszerenként egy f6 felel6se kell, hogy legyen az archivum vezetésének, a tablazat
frissitéséért, naprakész allapotban tartasaért. Ha ugyanis tobb ember is dolgozik egy tablazatban, a
szinkronizalds hibakat generalhat a legnagyobb odafigyelés mellett is.

Az archivum vezetése

Az archivum vezetése alapvets szamitdgépes ismeretek megléte mellett nem okozhat problémat
senki szamara. A tablazat sorait kitoltve maris hasznalatra kész a rendszer. A pontos feltdltéshez



viszont a meghivok, az eseményen elhangzott sorrend régzitése kiemelten fontos, valamint a
helyesirasi hibakra a késébbi keresések eredményességének érdekében nagyon vigyazni kell.

A tablazat #bb oszlopai

Leltari szam: ebbe az oszlopba keriil a CD, DVD sorszama, melyeket a felt6ltések (folyamatos vezetés
mellett id6rendi) sorrendjében lehet folytatdlagosan szamozni. Ezek a sorszamok viszont nem
feltétleniil egyeznek az idérendi sorrenddel. Egy adathordozd nem feltétlenil kell, hogy egy
eseményt tartalmazzon, az optimalis helykihasznalds érdekében érdemes az adathordozora tarolhaté
legnagyobb mennyiséget irni, tehat egy esemény kertiilhet egy adathordozéra, vagy tobbre, esetleg
tobb eseménnyel egyre, stb. A szamozas utan /-jellel elvalasztva kerlilhet egy masik sorszam, az
adathordozoé sorrendjére utalva, tovabb segitve a keresési eredmények hatékonysagat.

Datum: az esemény pontos datuma, gondolva arra, hogy egy napon esetleg tébb esemény is
rogzitésre kerilhet.

kép, vided, hang: X-el jeléIni abban az oszlopban, amelyik relevéns.

Az archivum hasznélata
Két f6 keresési szempontot ajanlanék a felhasznaldknak:

Az els6 a ctrl + f billentylizet kombinacié. Ez funkcidjdban keresés szavakra, szétéredékekre. A
tablazat f6 erénye ez a billenty(izet kombinacié, mellyel a tablazat teljes tartalman belll kereshetilink
szavakra — el6addkra, szerzGkre, helyszinekre stb. — illetve ha nem vagyunk biztosak a helyes
irasmodban, akar szétéredékekre is.

A masodik az egész tablazat kijelolése, majd egy adott oszlop szerint ABC sorrendbe rendezni a
keresett sz6 megtalalasa érdekében.



